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Solicitud y Comprobacion de viaticos en QT

1. Obijetivo: Registrar las actividades para realizar una solicitud de viaticos y su comprobacion
en QT.
2. Alcance: Aplica para todo personal de Pintacomex que requiera solicitar y comprobar sus

gastos directo en sistema QT.

3. Diagrama de flujo: No aplica.

1. Seleccionar y dar doble clic al siguiente
icono y el QT te mostrara la siguiente pantalla
automaticamente.

i

CxPagarN

Y]

B Sistema Cuentas por Pagar -- version 1.7

X 2. Ingresar tu usuario y contrasefia y
presionar la tecla “Enter”

salir F4 |dentificacion de Usuario | 3 Seleccionar. la opcién de “Pinta” en el
campo de Conexiones

i1, Usmerie: 3241”0”30 Lozano 4. Dar clic en el botdn de Conectar. Debes de

sesoword: sesesens 4 revisar que tu nombre es el correcto.

INexiones:  Pinta - Internet - Master ~ /

onectar F/

W Sistema Cuentas por Pagar (Pintacomey, S.A. de C.V) ? X
i Sistema 5.  El sistema te mostrara automaticamente la
Cuentas por Pagar siguiente pantalla, donde debes de seleccionar
Parsmetros iy randeos la opcion viaticos.
Seguridad SUVIATIC0S G Solicitud Gastos

Fondeo de Cuentas

Cuentas Gastadoras

Catalogos Super Comisién Cheques
Area Accesa Cuentas por Pagar
Autoriza
Reportes
Responsables
Gastos sin Presup
Clave Frod. Serv. Captura
Archivo Cruce Sat
Tipos de Gasto Carga Xml
Facturas y Pagos CXP Gastos

Proveedores

Proyecto Cuentas por Pagar
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— o 6. Sobre la misma pantalla debes seleccionar
acomex, S.A. de ( ? L. ..
e la opcién de Solicitud de Gastos.
Sistema
Cuentas por Pagar
Area de Acceso Fondeos /

|3D-‘."1f'1TICOS VI

Solicitud Gastos
Fondeo de Cuentas
Cuentas Gastadoras

Super Comisidn Cheques
Cuentas por Pagar

TS T ow El sistema te muestra la siguiente pantalla,
donde te asigna de forma automatica los
salir F4 Solicitud de Gastos siguientes campos:
LLave / / Filtra ° Cuenta.
Area Acceso 30-VIATICOS  Cyenta Gastadora Viaticos ~ Chequera 1-50000 ~ Cheque
- e Chequera.
Datos
Fecha Cheque : Fecha Entrega :
ki Autorizo Contralor i Fecha Cobro :
R o Ao Tesrero 0 7.  Dar clic al botén Confirmar.
Proveedor : ALFONSO LOZANO e D
Prioridad : 3 Dias  ~ Projecta s N/A - C]D
Observac : o
Status Fondeo :  Sin realizar - O
NumCheque cancelado Beneficiario Concepto Importe Pricridad
Total 0.00
onfirmar F
[ Solicitud de Gastos (Pintacomey, S.A. de C.V. ? x 8 En |a s|gu|ente panta”a deberas
S .| | seleccionar la opcién de Alta F7 y
Salir F4 ici Gastos H 7 -
Solicitud de Gastos CDMPRDE—IAU@N posteriormente dar en el boton Confirmar.
LLave
Area Acceso 30-VIATICOS Cuenta Gastadora Viaticos ~ Chequera 1-50000 - Cheque 1
Datos
Fecha Cheque : 20230814 Fecha Entrega :00000000
L Autoriz Contralor : 0 Facha Cobro : 00000000
Concepto : 1 » Autorizé Tesorero : 0
T rte : 1.00 Ci
mp_n © ~ aneeede Proveedor : ALFONSO LOZANO g
Prioridad : 3 Dias  ~ e [ =
Observac : e
Status Fondeo :  Sin realizar e
-
NumCh Cancelad fario Concepto Importe Prioridad
11 0 1 1 1.00 o
2
Total 2.00
>rimere F1( / Anterior FS siguiente F( Ultime F11
Filtrar F12 Alta F7 Cancelar teemplaza Editar F9 Exportar F2




intacomex=
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[ Solicitud de Gastos

Area Acceso 30-VIATICOS

(Pintacomex, S.A. de C.V)

Solicitud de Gastos

Llave
Cuenta Gastadora Viaticos

~ Chequera 1-50000 p - Cheque 3

Datos [
Fecha Cheque : 20230815 Fecha Entrega :00000000
Beneficiario : N . =
Autorizd Contralor : 0 Fecha Cobro : 00000000
Concepto : Autorizé Tesorero : 0
Importe : 0.00 Cancelada
o o Proveedor :  ALFONSO LOZANO h /
rioridad : 3 Dias  +
Proyecta :  N/A -
Obsenvac :
Status Fondeo :  Sin realizar -
~
NumCheque Cancelado Beneficiario Concepto Imparte Prioridad
Total 0.00
onfirmar F ‘ancelar Es

9. Registrar todos los campos

siguientes:

¢ Beneficiario: Nombre de la persona
que ingresa la solicitud.

e Concepto: ingresar el objetivo del viaje.

¢ Importe: Colocar importe

e Observaciones: Registrar fecha de
inicio y fin de viaje (20230815-
200230818).

e Fecha Cheque: Fecha de la solicitud.

e Proveedor: Seleccionar nombre de la
personal a solicitar el viatico.

e Proyecto: En caso que aplique un
proyecto.

10. Al terminar de seleccionar da clic
en el boton “Confirmar’.



Tipo: Instructivo
Cédigo: INS-CON-02
Version: 0
Difusion: Octubre 2023

[ Solicitud de Gastos (Pintacomex, S.A. de C.V.) 7 X 1 1 - EI SIStema
automaticamente te muestra la
- Aut Contralor | of ceosos| | siguiente pantalla donde deberas
Salir F4 Solicitud de Gastos Rechazar Gastos ]
COMPROBACION | CARGA dar clic el CCostos Gastos.
LLave
Area Acceso 30-VIATICOS Cuenta Gastadora Viaticos ~ Chequera 1-50000 ~ Cheque 8
Datos
Beneficiario : Alfonso Lozano Fecha Cheque : 20230018
Concepto : Apertura de sucursal Autorizé Contralor @ 0 Fecha Cobro : 00000000
Importe : 1,000.00 Cancelado Autorizd Tesorero : 0
Prioridad : 3 Dias  ~ Proveedor : ALFONSO LOZANO 57
Observac : 20220919-20220922 Proyecto : NfA i
Rechazada? Status Fondeo :  Sin realizar -
4
NumCheque Cancelado Beneficiario Concepto Importe Observaciones
4 4 o TEST 2 TEST 100.00
55 o Alfonso Lozano Viaje a Acapulco A... 10000.00
6 6 o Jose Jose Rivas Viaticos acapulco  1000.00 20220919-2022092:
77 o Alfonso Lozano Viatico a acapulco  1000.00 20220919-2022092:
88 (1] Alfonso Lozano Apertura de sucur... 1000.00 20220919-2022092;
—————
Total 18,102.00
rimero F1( Anterior F3 siguiente F¢ Ultime F11
Filtrar F12 Alta F7 Cancelar eemplaza Editar F9 Sxportar F2
[ Centro Costos del Gasto (Pintacomey, S.A. de CV) ? X
salir 4 Centro Costos del Gasto 12.  En la siguiente pantalla se debe de
el Superior bistribucion seleccionar el siguiente campo:
Area Acceso @ 30-VIATICOS . .
e [ T A e Sucursal: Seleccionar de la lista la bodega,
Istrib. osto -
Num.Chequera : 1-50000 B H
o o | c Por disribuir = 5,000.00 o sucursal destino.
| e » e Tipo de Gasto: Seleccionar de la lista
Sucursal : 53 - Mina Centro 5 plegable
Tipo Gasto @ 40 - VIATICOS, PASAJES, BOL. AVION = . : , .
13.  Dar clic en el botén confirmar.
Datos
Importe : 0.00
NumCheque IdSucGasto IdTipoGasto Imparte
' 4
Confirmar F8 Cancelar Esc
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1]
[ Centro Costos del Gasto (Pintacomex, S.A. de CV.) ? X
Centro Costos del Gasto 14. Seleccionar el siguiente campo:
_ o Importe: Digitar el importe total
Nivel Superior Distribucion iati
Area Acceso : 30-VIATICOS del viatico.
Num.Cuenta : Gastadora Viaticos Ve 1500 04 . . -
" : Distrib. CCosto - 0.00 15. Dar clic en el botén confirmar.
um.Chequera : 1-50000 o
Por distribuir = 1,000.00
Num.Cheque @ 8
LLave
Sucursal : 53 - Mina Centro s
Tipo Gasto : 40 - VIATICOS, PASAJES, BOL. AVION -
Datos
Importe 1000.00
\Iu’nC/Fweque IdSucGasto  |dTipoGasto Importe
Confirmar F8 Cancelar Esc
1]
[ Centro Costos del Gasto (Pintacomex, S.A. de CV.) ? x
16. Automaticamente el sistema te
EatE Centro Costos del Gasto mostrara la siguiente pantalla, donde
Nivel Superior Distribucién deberas validar los campos capturados sean
Area Acceso : 30-VIATICOS P
Num.Cuenta : Gastadora Viaticos D_o;_b ecgasto_ Ll L1 correctos.
Num.Chequera : 1-50000 F: ”d'.st bo' 0_ LRSS
Num.Chegue : 8 or distribuir = 0.00
LLave
Sucursal : 53 - Mina Centro -
Tipo Gasto : 40 - VIATICOS, PASAJES, BOL. AVION -
Datos
Importe : 1,000.00
~
NumCheque IdSucGasto IdTipoGasto Importe
18 53 40 1000.00
Primera F10 Anterior F5 Siguiente Fo Ultimo F11
Alta F7 Baja F2 Editar F3 Exportar F3
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Comprobacion de viatico:

[ Solicitud de Gastos (Pintacomex, S.A. de C.\.) ? X
Aut Contralor | o CCoghs
Salir F4 Solicitud de Gastos Rechazar os
COMPROBACION | CARGA .
1. Seleccionar el gasto a comprobar y
LLave . ., -y
Area Acceso 30-VIATICOS Cuenta Gastadora Viaticos Chequera 1-50000 Cheque 8 damos CIlC en el bOtOﬂ Compl'ObaCIOn.
Datos
Beneficiario : Alfonso Lozano Fecha Cheque : 20230918
Concepto : Apertura de sucursal Autorizé Contralor : 0 Fecha Cobro : 00000000
Importe :  1,000.00 Cancelado Autorizé Tesorero 1 0
Prioridad : 3 Dias Proveedor : ALFONSO LOZANO
Observac : 20220918-20220922 Proyecto : /A
Rechazada? Status Fondeo :  Sin realizar
NumCh Cancelad: ario Concepto Importe Observaciones
44 0 TEST 2 TEST 100.00
55 0 Alfonso Lozano  Viaje a Acapulco A.. 10000.00
66 0 Jose Jose Rivas  Viaticos acapulco  1000.00 20220919-2022092!
77 o Alfonso Lozana Viatico a acapulco  1000.00 20220919-2022092:
88 [ Alfonso Lozano Apertura de sucur... 1000.00 I 20220919-2022092.
——
Total 18,102.00
>rimero FL( Anterior F5 siguiente Ft Uttimo F11
Filtrar F12 Alta F7 Cancelar teemplaza Editar F9 Sxportar F2
2. El sistema automaticamente te
[ Cuentas por Pagar (Pintacomey, S.A. de C.V) ? X . .
muestra la siguiente pantalla.
Cuentas por Pa 3. Dar clic en el botén de confirmar
Ares Acess. 30AIATICOS AUTORIZADO  COMPROBANTES  SALDO para editar los siguientes campos:
0.00 = 0.00 = 0.00 T . .
= Fecha: indicar dia que registra la
Pagado 'z
0.00 4 0.00 4 0.00 4 0.00 = 0.00 ComprobaCK)n.
o Tomado Devoluciones  TOTAL MOVS. . 'Y
Lave ranSarINE | CREQUEE oy vertn e Fin Bancos = Descripcion: Nombre de la
Afio Mes : 202300 (AAAAMM ‘OTAL MOVS. BANCOS POR LIGAR : 0.00 ., L.
e ¢ SALDO DE LA CUENTA personal que realizo el viaje.
e e estade * Autoriza: Sin autorizacion.
Fecha : 20230907 Tipa Péliza : D1 - DEUDORES DIVERSOS E Ya Cerrad
Descripci6n : Alfonso Lozano f EP— [ n Responsab'e: Nombre de la
e P— = 2 : - Super Cuenta
Autoriza : 0 - Sin Autorizacin [ e =1
3

1017 - Alfonsa Lozano Landa
0 - Sucursal no definida

Responsable :
entro Costos :
,,,,,,,,,,,, Referencia Cheque fondeado -—

personal que realizé el viaje.
= Centro de costos: No aplica.

"4

im O : 5
Consec: 1

Autorizadc
0.00

Banct 69 Chequer 1 Num.che 5
< ™ .
AreaAccesoRel AnoMesRel NumRel Fecha Descripcion Total Tlpo de pOIlza DeUdoreS
1EY 202309 Alfonso Lozano Diversos.

= Autorizado: No aplica.
= Mes de aplicacion: Mes de
comprobacion.
¥ 4. Dar clic en el botén confirmar para
mimerr) | Emeee registrar los campos en el QT.
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Tipo:
Cadigo:
Version:
Difusion:

[ Cuentas por Pagar (Pintacomex, S.A. de C.V.) ? x
Iumproban!e ‘'omprobante Pdlizas 5- SeleCC|onar |a OpCIOn
XML Todos Asentada:
Salir F4
Cuentas por Pa Cerrar = Balanza CXP ComprObante de XML.
Om. Asentadas
Area Acces 30-VIATICOS AUTORIZADO ~ COMPROBANTES ~ SALDO
0.00 = 0.00 = 0.00
Pagado
0.00 = 0.00 = 0.00 o 0.00 = 0.00
A Tomado Devoluciones  TQTAL MOVS.
LLEVE. ) - ransferencia: Cheques e I Uanta rn Eicha BANCOS
Aflo Mes : 202308 (AAAAMM ‘OTAL MOVS. BANCOS POR LIGAR : 0.00
[ S s L SALDO DE LA CUENTA : 0.00
Dalvs Estad:
Fecha : 20230815 Tipo Pdliza : A1 - ACREEDORES DIVERSOS - Ya Cerrad
Descripcion : TEST 2 ol 3 R
2s Aplicacion :
Autoriza : 117 - Cesar Alejandro Chavez A - 5 = ""MS“'JE’ e
5 fio Mes : 2023
Responsable : 1017 - Alfonso Lozano Landa - Autorizads A ZDZJDj
entro Costos : 0 - Sucursal no definida = 0. Consec: 1
------------ Referencia Cheque fondeado --
Bancc 69 Chequer 1 Num.che 4
7
Fecha Descripcion Total
130 202308 4 20230815 TEST 2 0.00 1
————
*rimero F1( Anterior F5 siguiente F¢ Ultime F11
Filtrar F12 Alta F7 Baja F2 Editar F9 Exportar F3
(W7 Comrpobante XML (Pintacomex, S.A. de C.V.) ? X 6 En Ia Slgulente panta"a deberas
3 arrastrar el archivo XML de la factura.
sair e Archivos XML
Grabar XML Formato XML XML en Cxp Buscar XML
?
RF.C: ? ascripedn :
Regimen Fiscal : ?
gar de Expedicién : ? lio Fiscal (UUID) @ ?
Fecha : ?
- Contenedor
n Cx|
Cliente : ? ? =
R.F. ? Forma de Pago : ?
Uso CFDI: ? Método de Pago : ?
Cantidad Descripcion Unidad P. Unitario Importe
o5 - Voneds : 2 Subtotal : 0.00
|
Descuento : - 0.00
mpuestos Retenidos : - 0.00
uestos Trasladados : + 0.00
Nombre de Arch Q Impuestos Locales : + 0.00
Total : 0.00
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3 Comrpabante XML (Pintacomex, SA. de CV. ? 7. Revisar que el campo de descripcion
— Archivos XML contenga el concepto de acuerdo a la siguiente
Grabar XML Formato XML XML en Cxp Buscar XML ta bla -
JESUS BALTAZAR GARCIA CARRASCO ' 8. Revisarel IVA.
9. Encaso de que aplique revisar
Regimen Fiscal : 612 Personas Fisicas con Emg
gar de Expedicidn : 23000 lio Fiscal (UUID) : ABB6D52B-45F0-4A0F-AFE2-39547ABC12€E deSCUentOS.
> ST contenedor 10. Seleccionar el botén Grabar XML.
Clente : PINTACOMEX Folio - 66654 B |nCxp . i
RRC.: PheIAEL Forma. = Pago+ 28 T ce di 11. Seleccionar el botén agregar XML para
Uso OFDL: GO3 Gastos en general Método de Pago : PUE Pago en una sola exhibicién .
agregar otro archivo.

Cantidad Descripcion Unidad  P.Unitario Importe

1 1.000 CONSUMO DE ALIMENTOS NO APLICA 327.590000 327.59

12. Seleccionar la opcion salir F4 al terminar
de cargar los archivos XML

ﬂ E H Voneda : MXN Subtotal : 327.59
Descuento : - 0.00

Tpuestos Retenidos : - 0.00

Uestos Trasladados : + 52.41

Nombre de Arch C:/Users/master/Downloads/FEA66654. XML j Impuestos Locales : + 0.00
Total : 30.00

Concepto ' Descripcién

Alimentos Todo lo comprado fuera de un restaurante y que
se considera alimento

Restaurante Desayuno, comida o cena segun el alimento a
consumir

Vuelos Vuelos de avion

Transporte Taxi o taxi de plataforma y boletos de autobus

Hospedaje Hotel o cuarto para descansar

Lavanderia La ropa que se requiere lavar de acuerdo con la
politica liberada

Gasolina Gasto de gasolina

Renta de auto, Renta de auto

Peajes o Tag

ikl 13. El sistema te envia el siguiente mensaje como se
Alta de archivo XML con éxito muestra en la siguiente pantalla cuando se cargue el
En el contenedor de Xml archivo XML con éxito.

y la cuenta por pagar

oK
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7 Cuentas por Pagar (Pintacomex, S.A. de C.V.)

? X
omprobante  omprobante 3 Pélizas
X Todos Asentada:
Salir F4
Cuentas por Pa Cerrar Balanza CXP
Cxp. Asentadas
Area Acces 30-VIATICOS AUTORIZADO COMPROBANTES SALDO
0.00 = 1,124.00 = -1,124.00
Pagado
0.00 4 0.00 + 0.00 4 0.00 = 0.00
N ) Tomado Devoluciones  TOTAL MOVS.
LLave ) ransferencia: Cheques de In Venta P HARCOS]
AT EITET AR 'OTAL MOVS. BANCOS POR LIGAR : 1,124.00
Nim. Cxp : 3 SALDO DE LA CUENTA : 1,124.00
bEED Estad
Fecha : 20230815 Tipo Péliza : D1 - DEUDORES DIVERS0S A Ya Cerrad
Descripcidn : TEST 1 . N
B 25 Aplicacion : 202308
Autoriza : 0 - Sin Autorizaciin -

Responsable :
entro Costos :

1017 - Alfonso Lozano Landa
0 - Sucursal no definida
Referencia Cheque fondeado -

- Super Cuenta

Autorizadc fio Mes : 202308
im O : 3
— Consec: 1

Bance 69 Chequer 1 Mum.che 2]
NumRel Fecha Descripcion Total MNumAutoriza  NumResponsable
13 20230815 TEST 1 0.00 0 1017 0
—
*rimero F1( Anterior FS siguiente F( Ultimo F11
Filtrar F12 Alta F7 Baja F2 Editar F9 Exportar F2

14. El sistema automaticamente te
desglosa el monto total de las facturas
cargadas con IVA.

Comprobacion de gasto sin soporte XML o Reembolso, en caso de sobrar dinero:

7 Cuentas por Pagar (Pintacomex, S.A. de C.V)

? X
omprobante  omprobante g Félizas
XML Todos Asentadas
Salir F4
Cuentas por Pa Cerrar g Balanza CxP
cw. Asentadas
Area Acces 30-VIATICOS AUTORIZADO ‘COMPROBANTES SALDO
0.00 = 1,124.00 = -1,124.00
Pagado
0.00 4 0.00 4 0.00 4 0.00 = 0.00
- ) Tomado Devoluciones  TOTAL MOVS.
tave i ransferencia: Cheques Yo oy
Afio Mes : 'OTAL MOVS. BANCOS POR LIGAR : 1,124.00
Nim. Cxp : 3 SALDO DE LA CUENTA : 1,124.00
DI Estade
Fecha ; 20230815 Tipo Psliza : D1 - DEUDORES DIVERSOS - Ya Cerrad
Descripeién : TEST 1 .
- 25 Aplicacién : 202308
Autoriza @ 0 - Sin Autorizacién o’

Responsable :
entro Costos :

1017 - Alfonso Lozano Landa
0 - Sucursal no definida

- Super Cuenta
fio Mes : 202308
(im O : 3

Bancc

Referencia Cheque fondeado —

Autorizade
0.00

Consec: 1

69 Chequer 1 Num.che 3
NumRel Fecha Descripcion Total NumAutoriza  NumResponsable
13 20230815 TEST 1 0.00 ] 1017 0
——
>rimero F1( Anterior F5 siguiente Ft Ultimo F11
Filtrar F12 Alta F7 Baja F2 Editar F9

xportar F2

15. Para ingresar algun gasto que se
realizé con un vale azul, vamos a dar clic en
la opcion de comprobantes todos.
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intacomex=

—

o0 ) - ? x 16. Seleccionar el botén de alta F7.

©

[ Comprobantes (Pintacomex,

Distribucidn X

Salir F4 Comprobantes Contable |Arch
Nivel Superior e Totales
rea Acceso : 30-VIATICOS Comprobante 624.00

Consec Comp.

Afio Mes : 202308 Dist. Cont. 624.00
Nam. Cxp @ 3 2 Por Dist. 0.00
Datos
{im Comp. : - 11979 po Pdliza : D1 - DEUDORES DIVERSOS ~  ubtotal : 577.78
Concepto : Restaurantes 25 Aplicacion : 202308 tescuento : - 0.00
Fecha : 20190328 rerar Péliza Tp. Retenido : - 0.00
UUID : 39249-DF28-43E1-BBC1-3387A76E705A Deducible - Imp. Local : + 0.00
MetodoPago : ~  Moneda : MXN o de Cambio : 1 W3 REE
( MXN 6 UST Total : 624.00
-
ConsecComp LetraComp NumComp ConceptoComp FechaComp SubtotalComp
11 288115 GASOLINA 20210823 432.49
22 11979 Restaurantes 20190328 577.78
———
rimero F1( /ﬁmtenor F5 siguiente Ft Ultimo F11
Filtrar F12. Alta F7 Baja F2 Editar F9 Exportar F2
[ Comprobantes (Pintacomex, S.A. de CV.) ? X
17. En la siguiente pantalla damos
Comprobantes enter en el teclado para que el sistema
Nl Superir - rotoles ingrese el numero consecutivo
rea Acceso : 30-VIATICOS Comprobante 624.00 At
Ci G ¢
Afio Mes : 202308 onsec n{ Dist. Cont. 624.00 aUtomatlcamente-
Ndm. Cxp © 3 _3 Por Dist. 0.00 : . -
» : 18. Seleccionar el botén confirmar.
Datos
lim Comp. : po Péliza : Al - ACREEDORES DIVERSOS ~  ubtotal : 0.00
Concepto : as Aplicacidn : lescuento : - 0.00
Fecha : rerar Péliza mp. Retenido : - 0.00
uuD : No Deducible - Imp. Local : + 0.00
MetodoPago : +  Moneda : o de Cambio : 0.00000 L S
( MXN 6 USC Total : 0.00
-
ConsecComp LetraComp NumComp ConceptoComp FechaComp SubtotalComp
11 288115 GASOLINA 20210823 432.49
22 Restaurantes 20190328 577.78
4
‘onfirmar F ‘ancelar Es
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W Comprobantes (Pintacomeyx, S.A. de CV) 7 X

Comprobantes
19.Registrar los campos siguientes:
Nivel Superior — o . i i
el . Towes - e Num Comp. colocar SF, (Sin folio)
Ao Mes ;202309 . pEE Lo ya que no se tiene la factura y dar
Nam. Cxp : 5 Por Dist. 0.00

2 < 7 ¥ enter.

patos ) : e Concepto: Colocar el concepto del
Iim Comp. : SF_- 1 po Péliza : ?EUDORES DIVERSOS ~ iubtotal : 150.00
Concepto : Viaje aAcy Auditorias =s Aplicacidn : 202309 lescuento : - 0.00 gaSto del Vale aZUl
Fecha : 20230915 terar Pdliza (| pfhe “*‘E”‘d“lf’ S ¢ Fecha: fecha de la comprobacion.
uuD : / No Deducible = /Uﬂp- Logal : + 0.00 e Método de pago: PUE
MetodoPago : PUE ~  Moneda : MXN o de Cambio : 1 NMA:+ 000 p g . .
— Total: L ¢ Moneda: MXN.
S e Tipo de pdliza: Deudores diversos.
ConsecComp LetraComp NumComp ConceptoComp FechaComp SubtotalComp  De

e Generar poéliza. No aplica.

¢ Mes de aplicacion: ingresar afio y
mes de la comprobacion.

¢ Indicar no deducible.

e Tipo de cambo: 1

srfirmar = ‘ancelar Es e Subtotal: Ingresar monto total del
gasto.

20. Dar clic en el botén confirmar al terminar.



