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Solicitud de Gastos en contingencia en CxpagarN

1. Objetivo: Registrar las actividades y lineamientos a seguir cuando se requiera registrar
la solicitud, autorizacion y comprobacion de gastos para contingencias que
afecten la operacion de una region o grupo de sucursales.

2. Alcance: Aplica para todo personal requiera ejercer gasto en la regién afectada que
presenta la contingencia.

3. Diagrama de flujo: No aplica

Usuario:
1. Ingresar al siguiente link y actualizar:
ftp://server6413.dyndns.org:1321/

2. Ingresar a la carpeta de ProgramasQT y buscar el programa a instalar. En este caso vamos a instalar
el Inst. CxPagarN v.1.8.

3. Copiar el instalador y lo pegamos en la carpeta de Descargas o alguna otra unidad del equipo de
trabajo.

Inst. CxPagarN v.1.8.exe / 2,238 KB Aplicacion

4. Dar doble clic sobre el instalador y nos mostrara la siguiente pantalla, donde seleccionaremos
instalar.

ﬁ nstalacion de CxPagarN: Directorio de Instala.. — X
: gl El programa de instaladdn instalara CxPagarM en el siguiente directorio.

Para instalar en un directorio diferente, presione Examinar y selecdone
otro directorio. Presione Instalar para comenzar la instalacion.

Directorio de Destino

| C:\sP155\ Examinar... |

| Espado requerido: 6.4MB
| Espacdio disponible: 66.5GB

Cancelar M Instalar

N
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5. Alterminar la descarga, dar clic en cerrar.
rﬁ] ns-ia\acwé'-‘ d; (_:xlgagarl-\lz C:‘n;pletadu - =
1

Completado

1 Ver detalles

/

6. Ingresar a la unidad C, en la carpeta SPI55, buscar y dar doble clic en el icono CxPagarN

> Este equipo > OS(C) > SPI5S5
Nombre

printsupport
sgldrivers

» translations

* CxPagarN ’

7. Ingresar al sistema, en la zona de Empresa y llenar todos los campos siguientes, para el caso de que
el objetivo del viaje sea para apoyo a nuestros compaferos de acapulco deberas de seleccionar en
el campo de proyecto “Eventos fortuitos acapulco”.

| ®7 Solicitud de Gastos (Pintacomey, S.A. de C.V) ? X

Solicitud de Gastos

LLave
Area Acceso 0-Empresa Cuenta Gastos Varios ~ Chequera 1-50000 ~ Cheque 120
Datos
Beneficiario : Jose Jose Hernandez Guevara Fecha Cheque : 20231103
Concepto : Compra de Medicina Acapulco Autorizé Contralor: 0 Fecha Cobro : 00000000
Importe : 110.00 Cancelado Autorizé Tesorero : 0
Prioridad : 3 Dias ~ Proveedor : EXTINTHOR SA DE CV h
Observac : Proyecto : Evento Fortuito Acapulco -
Rechazada? Status Fondeo :  Sin realizar <
Solicita : 49  Ireli Gonzales Hernandez el dig : 20231103 17:46:52
—
NumcCheque Cancelado Beneficiario Concepto Importe Observaciones
4 >

Total 0.00

‘onfirmar F ‘ancelar Es
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8. Al terminar de registrar los gastos en la pantalla anterior, le damos confirmar y seleccionamos el
botén de CCostos Gastos.

CCostos
Gastos

9. Enlasiguiente pantalla es importante seleccionar en el campo de sucursal, la 905 Acapulco y el tipo
de gastos No 74 eventos fortuitos.

[ Centro Costos del Gasto (Pintacomex, S.A. de C.V.) ? X
Salir F4 Centro Costos del Gasto
Nivel Superior Distribucién

Area Acceso : 30-VIATICOS

Total del gasto 10.00
H Num.Cuenta : Gastadora Viaticos . Cg 2 |
| Hum.Chequera : 1-50000 sirib. LLosto 00
= Par distribuir = 10.00
Mum.Cheque : 3
LLave
Sucursal : 905 - Acapulco(Z) -
Tipo Gasto : 74 - Eventos fortuitos =
|
Datos
Importe : 0.00
- -
NumCheque ldSucGasto IdTipoGasto Importe
|
i
Confirmar F8 Cancelar Esc

10. Realizar su comprobacion de acuerdo al instructivo de INSCONO3-0 Solicitud y comprobacién de
vidticos en QT SPI.

11. Notificar via correo electrénico al correo de roxanac@pintacomex.mx, dianal@pintacomex.mx y
alejandrah@pintacomex.mx.
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